ZARZADZENIE NR /12024

PRZEWODNICZACEGO
KRAJOWEJ RADY SADOWNICTWA

z dnia | ?— grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnegtrznych naruszen prawa
i podejmowania dzialan nast¢pczych w Krajowej Radzie Sadownictwa

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928) i art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o Krajowej Radzie Sgdownictwa
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1186) oraz § 3 Regulaminu Biura Krajowej Rady Sadownictwa
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 145/2023 Krajowej Rady Sadownictwa z dnia 3 marca
2023 roku zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

1. Ustala si¢ procedure dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania
dzialan nastepczych, zwang dalej ,,Procedurg zgloszen zewnetrznych”. Procedura zgloszen
zewngtrznych stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

2. Co najmniej raz na 3 lata, dokonuje sie przegladu ,.Procedury zgloszen zewnetrznych™ i w
razie potrzeby dostosowuje si¢ jg do wynikow dokonanego przeglgdu, majac na wzgledzie
doswiadczenie w zakresie zgloszen zewnetrznych.

§2.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Rady
Sadownictwa.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 25 grudnia 2024 r.
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Zalgcznik do zarzadzenia
Przewodniczgcego Krajowej Rady Sadownictwa
Nr29./2024 z dnia/!?grudnia 2024 1.

Procedura dokonywania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dzialan nast¢pezych
(»Procedura zgloszen zewng¢trznych™)

§1.

Przepisy ogolne

Procedura zgloszen zewnetrznych w Krajowej Radzie Sadownictwa, zwanej dale)
,Rada”, ma na celu rozpoznanie, eliminacj¢ i przeciwdzialanie rozwojowi zdarzen
stanowigcych lub mogacych stanowi¢ naruszenie prawa oraz zapewnienie mozliwie
najwyzszego poziomu ochrony sygnalistow, osob pomagajacych w dokonaniu
zgloszenia lub 0s6b powigzanych z sygnalistami.

Procedura zgloszen zewnetrznych umozliwia sygnaliscie przekazanie informacji o
naruszeniu prawa za posrednictwem niezaleznych kanaléw komunikacji, w sposob
zapewniajacy ochrone przed dziataniami odwetowymi, mogacymi by¢ nast¢pstwem
takiego zgloszenia, oraz probami lub grozbami zastosowania takich dzialan.

§2.

Definicje

Ilekro¢ w Procedurze zgloszen zewngtrznych jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

Przewodniczacym Krajowej Rady Sadownictwa, zwanym dalej ,,Przewodniczacym
Rady” — nalezy przez to rozumie¢ takze Wiceprzewodniczacych Krajowej Rady
Sadownictwa zastepujacych Przewodniczacego Rady w razie jego nieobecnosci;
Zespole do spraw Sygnalistow zwanym dalej ,.Zespotem™ — nalezy przez to rozumie¢
podmiot kolegialny, upowazniony do przyjmowania zgloszefi zewngtrznych i
podejmowania dziatann nastepczych, wilaczajac w to weryfikacj¢ zgloszenia
zewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe
informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotne;j;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. poz. 928);

ogblnym rozporzgdzeniu o ochronie danych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.
UE 1.119 z 4 maja 2016 ze zm.).



§ 3.
Sposoby przekazywania zgloszen zewngtrznych

Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewngtrznego ustnie lub pisemnie (W postaci

papierowe;j lub elektronicznej):

1) za posrednictwem operatora pocztowego, na adres siedziby Krajowej Rady

Sadownictwa, w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,zgloszenie zewngtrzne™,
2) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sygnalisci@krs.pl
3) podczas bezposredniego spotkania w siedzibie Rady, zorganizowanego w terminie 14
dni od dnia otrzymania wniosku od sygnalisty;

W celu sprawnego rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego i podjecia dziatan nast¢pczych,

zgloszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) imie i nazwisko sygnalisty wraz z jego adresem korespondencyjnym lub adresem
poczty elektronicznej, zwanymi dalej ,.adresem do kontaktu™;

2) dane osoby albo 0s6b, ktorych dotyczy zgloszenie;

3) opis przedmiotu naruszenia, wskazanie nieprawidlowosci i daty ich wystapienia;

4) wskazanie okolicznosci powzigcia informacji o naruszeniu;

5) wskazanie 0s6b majacych zwiazek ze sprawa lub ewentualnych swiadkow;

6) inne okolicznosci istotne dla sprawy;

7) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego, zapewniajgcego zachowanie
zasady poufnosci;

8) w przypadku zgloszenia pisemnego — podpis wlasnoreczny lub elektroniczny.

Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego zgloszenia

wewngtrznego.

Zgloszenie zewnetrzne sygnalisty moze by¢ przekazane przez Rzecznika Praw

Obywatelskich lub inny organ publiczny.

§ 4.

Przyjecie zgloszenia zewng¢trznego

Komérka organizacyjna Biura wlasciwa w sprawach przyjmowania i ekspedycji

korespondencji:

1) odbiera przesylki od sygnalistow opatrzone napisem ,,zgloszenie zewngtrzne”,

2) odbiera przesylki zawierajgce zgloszenia zewngtrzne przekazane przez Rzecznika
Praw Obywatelskich lub inny organ publiczny;

3) przekazuje przesylki, o ktorych mowa w pkt 1 i 2 komorce wyznaczonej do obstugi
organizacyjnej Zespolu do spraw Sygnalistéw bez ich otwierania, a w przypadku
zgloszenia w postaci elektronicznej - przekazuje jego wydruk w zamknigtej kopercie.

Przewodniczacy Rady upowaznia pisemnie pracownikow komorki wlasciwej w sprawach

przyjmowania i ekspedycji korespondencji. Pracownicy ci zobowigzani sa do zachowania

tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych uzyskanych w ramach przyjmowania

i ekspedycji korespondencji dotyczacej zgloszenia zewngtrznego, takze po ustaniu



stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, na podstawie ktorego wykonywali prace.
Upowaznienie sporzadza si¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 1 do Procedury.
Jezeli zgloszenie zewnetrzne zostalo odebrane przez pracownika nieupowaznionego, w
szczegdlnosci w przypadku dokonania zgloszenia z pominigciem ustalonych kanatow
komunikacji, jest on obowigzany do nieujawniania informacji moggcych skutkowac
ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie zewngtrzne, oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu oraz niezwlocznego przekazania zgloszenia do
komorki organizacyjnej wyznaczonej do obshugi Zespolu do spraw Sygnalistow — bez
wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.

Obstuge organizacyjng Zespotu do spraw Sygnalistow wykonuje komorka organizacyjna

Biura wlasciwa w sprawach etyki, nadzoru i odpowiedzialno$ci zawodowej, w ramach

czego w szczegblnoscel:

1) odbiera zgloszenia zewnetrzne dokonane za  posrednictwem  skrzynki
sygnalisci@krs.pl;

2) sporzadza projekty pism i prowadzi obstuge korespondencji pochodzacej od Zespotu;

3) prowadzi rejestr zgloszen zewngtrznych:

4) przekazuje zgloszenie zewnetrzne do innego organu publicznego wiasciwego do
podjecia dziatan nastepczych;

5) przekazuje informacje zawarte w zgloszeniu zewnetrznym wiasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej w celu prowadzenia przez
nie dziatan nastepczych;

6) przekazuje zainteresowanym osobom informacj¢ na temat procedury zgloszen
zewnetrznych;

7) usuwa dane osobowe i niszczy dokumenty po uptywie okresu ich przechowywania.

Przewodniczacy Rady upowaznia pisemnie pracownikéw komorki organizacyjnej Biura

wyznaczonej do obshugi organizacyjnej Zespohu do spraw Sygnalistow. Pracownicy ci

zobowiazani s3 do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych
uzyskanych w ramach prowadzonej obstugi organizacyjnej Zespotu, takze po ustaniu
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, na podstawie ktorego wykonywali prace.

Upowaznienie sporzadza si¢ wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2 do Procedury.

Przyjecie zgtoszenia zewngtrznego i obieg dokumentéw zwigzanych z tym zgloszeniem

odbywa si¢ poza systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD).

§5.

Powolanie Zespolu
Do przyjecia i weryfikacji zgloszenia zewnetrznego i podjecia dziatan nastepczych
Przewodniczacy Rady powotuje Zespot do spraw Sygnalistow i ustala jego sklad osobowy.
W sktad Zespotu wchodzg przewodniczacy Zespoltu i co najmniej dwoch jego cztonkow.
Osoby do skladu Zespolu sa wyznaczane na podstawie kwalifikacji zawodowych, w
szczegblnosci wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych
osobowych oraz umiejetnosci wypetniania powierzonych zadan.
Przewodniczgcy Rady upowaznia pisemnie cztonkow Zespotu. Upowaznienie sporzadza
sie wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Procedury.
Czlonkowie Zespotu sa zobowigzani do zachowania:



1) tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych uzyskanych w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewngtrznych lub podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérego wykonywali prace,

2) bezstronnosci, rzetelnoéci i obiektywizmu w pracach Zespotu.

§ 6.
Zadania Zespolu
1. Do zadan Zespolu nalezy:

1) przyjmowanie zgloszen zewnetrznych od sygnalistow i zgloszen przekazanych przez
Rzecznika Praw Obywatelskich lub inne organy publiczne;

2) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgloszenia;

3) rozpatrzenie zgloszenia;

4) podjecie dziatan nastepczych lub przekazanie zgloszenia innemu organowi
publicznemu, wlasciwemu do podjecia dziatan nastepczych;

5) przekazanie sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, chyba ze sygnalista nie podal adresu. Przyjecie zgloszenia sporzadza sig
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do Procedury;

6) przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, chyba ze sygnalista nie podal adresu.
Informacje zwrotng sporzadza sie wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do
Procedury;

7) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych podleganie przez sygnaliste ochronie.

2. Do zadan Zespotu nalezy ponadto:

1) przedstawianie Przewodniczacemu Rady biezacej informacji o wyniku prowadzonego
postepowania wyjasniajacego w sprawie ze zgloszenia i podjgcia dzialan nastgpezych;

2) sporzadzanie za kazdy rok kalendarzowy sprawozdania zawierajgcego dane statystyczne
dotyczgce zgloszen zewnetrznych, obejmujgce:

- liczbe przyjetych zgloszen;

- liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszezetych w wyniku podjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;

- szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczacych naruszefi prawa bgdacych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego, o ile Zespol posiada te dane.

Sprawozdanie skladane jest Przewodniczacemu Rady w terminie do dnia 31 stycznia
roku nastepujgcego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy, a nastgpnie przekazywane
jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujgcego
po roku, za jaki jest ono sporzadzane. Dane statystyczne zawarte w sprawozdaniu nie
obejmujg danych osobowych oraz informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa.

§7.
Prace Zespolu
1. Pracami Zespotu Kkieruje przewodniczacy Zespotu. W przypadku nieobecnosci
przewodniczgcego Zespotu pracami kieruje wskazany przez niego zastepea.
2. Przewodniczacy Zespolu w szczegdlnosci:



1) wyznacza miejsce i termin posiedzenia Zespotu;

2) wyznacza czynno$ci i zadania do wykonania przez cztonkow Zespotu;

3) podpisuje pisma pochodzace od Zespotu.

Zesp6t obraduje na posiedzeniach.

Zespbl przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania jawnego w obecnosci co najmnie;
potowy jej cztonkéw. Rozstrzygniecia Zespolu zapadajg zwykla wigkszoscia glosow, zas
w przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego Zespotu.

Glosy wstrzymujace nie sa wliczane do wyniku glosowania.

Z posiedzenia Zespohu sporzadza si¢ protokol, w ktérym odnotowuje si¢ w szezegolnoscei:
date, miejsce i czas odbycia posiedzenia, imiona i nazwiska cztonkéw Zespolu biorgcych
udzial w posiedzeniu, porzadek posiedzenia, przebieg posiedzenia, wyniki glosowania,
podjete rozstrzygniecia.

Protokét podpisujg czlonkowie Zespotu bioracy udzial w posiedzeniu.

Protokdt Zespotu nie podlega ujawnieniu osobom nieupowaznionym.

§8.
Wylaczenie czlonka Zespolu

Czlonek Zespotu jest wylaczony z mocy prawa, jezeli zgloszenie zewngtrzne dotyczy jego

osoby lub osoby mu bliskiej.

Zespot wylacza cztonka na jego wniosek:

1) jezeli istnieje okoliczno$¢ tego rodzaju, ze moglaby wywota¢ uzasadniong watpliwos¢
co do bezstronnosci cztonka w danej sprawie, albo

2) umotywowany szczegdlng sytuacjg osobistg.

W przypadku, gdy na skutek wylaczenia czlonka, Zespol nie jest zdolny do rozpatrzenia

zgloszenia, Przewodniczacy Rady wyznacza do skladu Zespotu inng osobg. Przepis § 5 ust.

3 i 4 stosuje sie odpowiednio.

§9.

Przyjecie zgloszenia, wstepna weryfikacja i dzialania nast¢pcze

Zespol przyjmuje zgloszenia zewngtrzne i przesyla sygnaliscie potwierdzenie zgloszenia

niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, chyba

z7e sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Zespot ma

uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjgcia zgloszenia zagroziloby ochronie

poufnosci tozsamosci sygnalisty.

W celu skutecznego podjecia dziatan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotne]

sygnalista jest zobowigzany do podania adresu do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu

zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na

podstawie posiadanych danych, Zespot:

1) nie przesyla sygnaliscie informacji zwrotnej — potwierdzenia zgloszenia,

2) nie informuje sygnalisty o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego do
wlasciwego organu,

3) nie informuje sygnalisty o niepodjeciu dziatan nastgpczych, gdy zgloszenie zewngtrzne
dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wczedniejszego zgloszenia przez tego



10.

samego lub innego sygnaliste i nie zawiera istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w porownaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewngtrznym,

4) nie informuje sygnalisty o pozostawieniu bez rozpoznania kolejnego zgloszenia
zewnetrznego dotyczacego sprawy, o ktérej mowa w pkt 3;

5) nie wydaje sygnaliScie za$wiadczenia potwierdzajacego, ze sygnalista podlega
ochronie.

Zespot dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego, polegajacej na ustaleniu,

czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie

dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Krajowej Rady

Sadownictwa, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wiasciwego do

podjecia dziatan nastgpezych.

Zespot odstepuje od przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego, gdy:

1) zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa;

2) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie, ktora nie nalezy do
zakresu dziatania Krajowej Rady Sadownictwa;

3) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w dziedzinach, do ktérych nie
stosuje sie przepisdw ustawy o ochronie sygnalistow;

4) zgloszenie jest anonimowe.

W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne dotyczy naruszen prawa w dziedzinie

nienalezacej do zakresu dziatania Krajowej Rady Sadownictwa, Zespol przekazuje

zgloszenie niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,

a w uzasadnionych przypadkach — nie pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego

whaiciwego do podjecia dzialan nastepczych i informuje o tym sygnaliste. Informacja

obejmuje co najmniej wskazanie organu publicznego, do ktorego zgloszenie zostalo

przekazane i datg przekazania.

W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,

Zespot odstepuje od przekazania zgloszenia i informuje o tym sygnaliste, podajac ustalenia

ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, Zespdl moze poinformowac

sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym

w przepisach odrebnych, w szczegélnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego,

zawiadomienia o podejrzeniu popekienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,

skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wlasciwym organom do

rozpatrzenia w innym trybie. Zespot w informacji o mozliwosci rozpatrzenia zgloszenia w

innym trybie poucza sygnaliste, ze informacja ta nie wplywa na dopuszczalnos¢

whiesionego pozniej $rodka prawnego, na bieg termindéw ani na tres¢ rozstrzygnigcia lub

sposob zakonczenia postgpowania.

Na przekazanie oraz odstgpienie od przekazania zgloszenia zewngtrznego nie stuzy

odwotanie.

Zespot rozpatruje zgloszenie, gdy dotyczy ono naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do

zakresu dzialania Krajowej Rady Sadownictwa.

Zespot moze zwrocié si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o

wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu. Zespot moze

odstapi¢ od zadania wyjasnief lub dodatkowych informacji, jezeli sygnalista sprzeciwia



sic ich przestania lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci
sygnalisty.

11. Za zgoda Przewodniczacego Rady, Zespol moze:

1) zasiggaé opinii prawnych;

2) zwroci¢ sie o zajecie stanowiska lub wyrazenie opinii przez wlasciwa komisje w
Krajowej Radzie Sadownictwa w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy czlonka Krajowej
Rady Sadownictwa lub sedziego delegowanego do wykonywania czynnosci w Biurze
Rady.

12. Zespét podejmuje dzialania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci.

13. Zesp6t moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia przez tego
samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Zespol informuje
sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego
zgloszenia — pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty. Fakt ten wraz
z uzasadnieniem odnotowuje sie w rejestrze zgloszen zewngtrznych.

14. Zespot przekazuje sygnaliscie informacjg zwrotna dotyczacg podjgtych lub zaplanowanych
dziatan nastepczych wraz z uzasadnieniem w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigey od
dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach Zespot przekazuje
sygnalifcie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o
ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

15. Zespot informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych z
uzasadnieniem wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego, niezaleznie od uptywu
terminow okre$lonych w pkt. 14.

16. W przypadku, gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie
dokonanego zgloszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktorej mowa w art. 227
Kodeksu postepowania administracyjnego, lub gdy z tresci wniesionego pisma wynika, ze
dokonano zgloszenia zewnetrznego, stosuje si¢ wylacznie przepisy niniejszej Procedury.

§ 10.
Srodki stosowane w przypadku stwierdzenia naruszenia prawa
Srodkami, ktére moga by¢ zastosowane w przypadku stwierdzenia naruszenia prawa,
sa W szczegolnosci:
1) érodki o charakterze dyscyplinujacym podejmowane w stosunku do osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie zewngtrzne.
2) $rodki o charakterze naprawczym, ustalane w zaleznosci od okolicznosci konkretnego
naruszenia;
3) érodki o charakterze zapobiegawczym, ustalane w zaleznosci od okolicznosci
konkretnego naruszenia.



§11.
Ochrona sygnalisty

1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie od chwili dokonania zgloszenia lub
ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze mial uzasadnione podstawy sadzic, ze
informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i Ze stanowi informacj¢ o
naruszeniu prawa.

2. Sygnalista dokonujgcy ujawnienia publicznego podlega ochronie, jezeli dokona:

1) zgloszenia wewngtrznego, a nastgpnie zgloszenia zewnetrznego, a wiasciwy organ
wskazany w procedurach zgtoszen wewnetrznych lub zewngtrznych obowiazujacych
w Krajowej Radzie Sgdownictwa nie podejmie zadnych dziataf nastgpczych ani nie
przekaze w terminie sygnaliscie informacji zwrotnej lub

2) od razu zgloszenia zewnetrznego, a wlasciwy organ wskazany w procedurze zgloszen
zewnetrznych nie podejmie zadnych dzialan nastgpczych ani nie przekaze w terminie
sygnaliscie informacji zwrotnej

- chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

3.  Sygnalista dokonujgcy ujawnienia publicznego podlega ochronie takze w przypadku, gdy
ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze:

1) naruszenie moze stanowi¢ bezposrednie lub oczywiste zagrozenie interesu
publicznego, w szczegélnosei gdy istnieje ryzyko nieodwracalnej szkody, lub

2) dokonanie zgloszenia zewngtrznego narazi sygnaliste na dzialania odwetowe, lub

3) w przypadku zgloszenia zewnetrznego istnieje niewielkie prawdopodobienstwo
skutecznego przeciwdziatania naruszeniu prawa z uwagi na szczegdlne okolicznosci
sprawy, takie jak mozliwo$¢ ukrycia lub zniszczenia dowoddéw, istnienia zmowy
migdzy organem publicznym a sprawca naruszenia lub udziatu organu publicznego w
naruszeniu.

4. Przepiséw ust. 2 i 3 nie stosuje sig, jezeli przekazanie informacji o naruszeniu prawa
nastepuje bezposrednio do prasy i stosuje si¢ przepisy ustawy z 26 stycznia 1984 r. —
Prawo prasowe.

5. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dzialania odwetowe ani proby lub grozby
zastosowania takich dzialan.

6. Dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkode z tytutu naruszenia praw innych osob lub obowiazkéw okreslonych w przepisach
prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsigbiorstwa i innych tajemnic i informacji, o ktérych mowa w art. 5 ustawy,
pod warunkiem ze sygnalista mial uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze zgloszenie lub
ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg.

7. Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono si¢ dzialan odwetowych ma prawo do
odszkodowania na zasadach okreslonych w ustawie lub prawo do zado$¢uczynienia.



§ 12.
Ochrona poufnosci tozsamosci

Krajowa Rada Sadownictwa gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen
zewnetrznych i procedura zgloszen zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem
zgloszen przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg uzyskanie dost¢pu do
informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom i zapewniaja ochrong
poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie. Ochrona poufnosci
dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢ tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktérej zgloszenie dotyczy.

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze za wyrazng zgodg sygnalisty.

Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z
postepowaniami  wyjasniajacymi prowadzonymi przez Zespél, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.
Przed dokonaniem ujawnienia, Zespot powiadamia o tym sygnaliste, przesylajac w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia jego danych osobowych,
chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu wyjasniajgcemu.

Dane osobowe zawarte w zgloszeniu sg przetwarzane w zakresie niezbednym do przyjgcia
zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego. Dane osobowe, ktore nie
maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie s zbierane, a w razie przypadkowego
ich zebrania s niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje w
terminie 14 dni od chwili ustalenia, Zze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Przepisu art. 14 ust. 2 lit. f ogélnego rozporzadzeniu o ochronie danych nie stosuje sig,
chyba ze sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w § 11 ust. 1 albo wyrazil zgodg na
ujawnienie swojej tozsamosci.

Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g ogdlnego rozporzadzeniu o ochronie danych w zakresie
przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sig, chyba ze
sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w § 11 ust. 1 albo wyrazil zgodg na
ujawnienie swojej tozsamosci.

§ 13.
Zaswiadczenie
. Na zadanie sygnalisty Zespol wydaje nie pézniej niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie,
o ktorej mowa w ustawie o ochronie sygnalistow.
. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ co najmniej: miejsce i datg wydania, tytul dokumentu,
dane sygnalisty, date zgloszenia zewnetrznego, informacje¢ o przyznanej ochronie
sygnalisty.
. Zaswiadczenia nie wydaje sig, jezeli w zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do
kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych.
. Zaswiadczenie sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 6 do Procedury



§ 14.

Rejestr zgloszen zewne¢trznych

. Rejestr zgloszen zewnetrznych tworzy i prowadzi upowazniony pracownik komorki

organizacyjnej Biura wyznaczonej do obstugi organizacyjnej Zespotu.

. Wpisu do rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuje si¢ na podstawic zgloszenia

zewngtrznego.

. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

4) date dokonania zgloszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastgpczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w § 13;

7) datg zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w § 9
ust. 13;

9) informacje o szacunkowej szkodzie majgtkowej oraz odzyskanych kwotach, o ktérych
mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 tiret trzecie — o ile Zespol posiada te dane.

. Dostep do rejestru zgloszen zewngetrznych posiada:

1) Przewodniczacy Krajowej Rady Sadownictwa;

2) Wiceprzewodniczacy Krajowej Rady Sagdownictwa;

3) Szef Biura Krajowej Rady Sadownictwa;

4) przewodniczacy Zespotu oraz jej czlonkowie;

5) osoba upowazniona przez Przewodniczacego Krajowej Rady Sagdownictwa.

. Rejestr sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do Procedury.

§ 15.
Obowiazki informacyjne

. Obowiazki informacyjne okreslone w ustawie o ochronie sygnalistow wykonuje Zespot.

. Wzory informacji:

1) wzér informacji, o ktérych mowa w art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
udzielanych sygnaliscie, stanowi zatacznik nr 8 do Procedury;

2) wzor informacji, o ktérych mowa w art. 14 ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych, udzielanych osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, stanowi zalacznik nr 9 do
Procedury;

3) wzér informacji, o ktérych mowa w art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych, udzielanych osobie innej, niz ta ktorej dotyczy zgloszenie, stanowi zalgcznik
nr 10 do Procedury.



§ 16.
Przechowywanie danych
. Administratorem  danych osobowych podanych w  zgloszeniu zewngtrznym
i zgromadzonych w rejestrze zgloszen zewngtrznych jest Krajowa Rada Sadownictwa.
. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3
lat po zakofczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewngtrzne lub
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do danych osobowych i informacji zawartych
w rejestrze zgloszen zewngtrznych.
. Dane osobowe usuwa sie i dokumenty niszczy, po uplywie okresu przechowywania.
Przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
nie stosuje sig.
. Przepisoéw ust. 3 zdanie pierwsze nie stosuje si¢ w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem stanowig cze$é akt postgpowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub
sagdowo-administracyjnych.



